CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO –KVTNB.
 “THỰC TẬP VIÊN TIỀM NĂNG SACOMBANK NĂM 2012” 
(HỌC TẠI LẦU 3 –Sacombank CN Cần Thơ – 95-97-99 Võ Văn Tần, P.Tân An, Q.Ninh Kiều, TP.Cần Thơ) .

 
1- Thời gian tập huấn:  từ Sáng 20/02 đến Sáng Chiều 28/02/2012 (Sáng: 7h30_11h00; Chiều: 13h00_16h30/ngày).
2- Điều phối lớp học: Lương Tiến Thanh – CVĐT Tại khu vực
       3-   Chương trình học:  
	 Ngày
	Thời gian
	Môn học 
	Thời lượng
	BCV

	20/02/2012
	Sáng
	Hoàn tất các thủ tục cho khóa Thực tập viên tân tuyển & Phát biểu chào mừng của Lãnh đạo Sacombank và tiếp nhận thực tập viên tiềm năng
	1 buổi
	Phòng NS
Nguyễn Lương Hiếu

	
	Chiều
	Đinh hướng nhân viên Tân Tuyển
	1 buổi
	

	21/02/2012
	Sáng 
	Tiêu chuẩn chất lượng DV Sacombank- 5S-MS 
	1 buổi
	Phan Duy Bảo

Ban NSCL 


	
	Chiều
	Kỹ năng soạn thảo Văn bản theo tiêu chuẩn Sacombank
	1 buổi
	Bà. Phương Quyên

(0938 778 178)



	22/02/2012
	Sáng 
	Sử dụng phần mềm Open Office, KN gõ bàn phím và sử dụng thiết bị văn phòng.
	1 buổi
	Ô Lê Duy Bằng

(0936 690 997)

	
	Chiều
	Kỹ năng hội nhập 
	1 buổi
	Ô. Trần Văn Thái
PNS

	23/02/2012
	
	Không học
	
	

	24/02/2012
	
	Không học
	
	

	25/02/2012
	
	Không học
	
	

	26/02/2012
	
	Chủ nhật không học
	
	

	27/02/2012
	Cả ngày
	DV Khách hàng và Chăm sóc Khách hàng
	1 ngày
	Ô. Trần Hoàng Hiệp

(0913 185 955)

TTĐT

	28/02/2012
	Sáng
	Nhập môn nghiệp vụ ngân hàng, ngành Ngân hàng và khái quát kiến thức sản phẩm DV Ngân hàng. Đạo đức nghề nghiệp
	1 buổi
	

	
	Chiều
	Thì kiểm tra cuối khóa học 

· Ca 1 : 13h30-14h30)

· Ca 2: 14h30 – 15h30


	1 buổi
	Phòng NS, VPKV


 
 4- Thời gian tập trung:  Đi học đúng giờ (Sáng:7h30; Chiều: 13h00) và ký tên điểm danh trước mỗi buổi học.

**Riêng Sáng 20/02/12, học viên có mặt lúc 7h30 tại địa điểm học để làm các thủ tục có liên quan**.

 5- Địa điểm: (địa điểm học có thể thay đổi, TTĐT sẽ thông báo cụ thể theo thực tế phát sinh).

Ngân hàng Sài Gòn Thương Tín – Lầu 5 – 95-97-99 Võ Văn Tần, P. Tân An, Q.Ninh Kiều, Tp.Cần Thơ
6- Đồng phục:

                - Nam:  Áo trắng dài tay, quần tây sậm màu (không mặc quần Jean, kaki), áo bỏ vào quần, đeo cà vạt, bảng tên, mang giầy hoặc sandal.

               - Nữ:  Áo trắng dài tay, quần tây sậm màu (không mặc quần Jean, kaki), áo bỏ vào quần, kẹp tóc gọn gàng, bảng tên, mang giầy hoặc sandal.
(CÁC BẠN SVTT GHI NHƠ ĐIỀU NÀY, NẾU MẶC TRANG PHỤC KHÁC SẼ KHÔNG ĐƯỢC PHÉP VÀO LỚP HỌC).

  - Thực tập viên tiềm năng cần ghi nhớ  Mã hồ sơ của mình để nhận thẻ vào ngày 20 tháng 02 năm 2011 và sử dụng trong suốt quá trình thực tập/học việc. 

7- Khác:                     

                        * Không đem thức ăn vào ngân hàng, có thể ăn trưa tại các quán ăn xung quanh địa điểm học.
                        * Những học viên nhà ở xa, có thể nghỉ trưa tại lớp học trong trật tự.
PAGE  
1

